Kilpailun perustaminen ja yllapito Tennis Tournament Plannerilla

Kilpailun perustamiseen ja yllapitoon tarvitset koneellesi viimeisimman version Planner-ohjelmasta, seurasi
Planner-lisenssin (kuluvan kalenterivuoden) seka kilpailun yllapito-oikeudet (saat kaytyasi
kilpailunjohtajakoulutuksen). Kilpailu haetaan Assan hakuikkunan kautta ja Tennisliitto hyviksyy kilpailut

kilpailukalenteriin.

1. Kilpailun lataaminen Tennisassasta

Mikali turnaus on hyvaksytty Tennisdssaan, sen tiedot voi ladata Planneriin. Valitse Turnaus -> Uusi, nimea
turnaus ja tallenna tiedosto haluamaasi paikkaan koneellesi. Avautuu ikkuna, jossa kysytaan, haluatko
luoda virallisen turnauksen. Valitse Kylla, mikali kyseessa ei ole seurakilpailu. Syota seuraavaan ikkunaan
turnausavain (olet saanut sen hyvaksymissahkopostissa seka naet kirjautuneena kilpailukutsun etusivulta)
seka Tennisassan kayttajatunnuksesi. Ndin saat ladattua turnauksen tiedot. Muista, etta kisaa voi hallita
vain yhden, viimeisimman, kilpailutiedoston kautta! Tarvittaessa muokatun tiedoston voi ldhettaa toiselle.

2. Turnauksen perustietojen muokkaaminen

Plannerin Yhteenveto-sivun laidassa on kohta Aseta turnauksen |Tumaus ominaisuudet

ominaisuudet. Sen valitsemalla voi sy6ttaa turnauksen i
perustiedot. Info-valilehdelld on muun muassa turnauksen nimi -

ja yhteystietoja. Osoite-valilehdella voi puolestaan syottaa :ﬂigﬁjj
osoitetietoja, Tulos-vililehdelld pisteidenlaskutavan ja Lohkot- R oo
vdlilehdelld lohkojen pisteidenlaskun seka tasapelierottimet. vl

Hakemukseen merkityt luokat ndkyvat Sarjat-valilehdella
Sarjalle kuuluu maarittaa myos hinta, mikali haluaa kerata
osallistumismaksut Assan kautta. Hintoja ja muitakin tietoja voi
muokata valitsemalla sarjan ja klikkaamalla Muokkaa.

Kohtaan Internet — Julkaise — Viesti kannattaa kirjoittaa heti kilpailun
perustiedot (esim. arvonta-aika, milloin kaaviot/aikataulut ovat nahtavill,
onko kaytodssa lyhennettya pelitapaa). Nama tiedot nakyvat kilpailukutsun
etusivulla.

3. Osallistumismaksujen kerddminen Assan
kautta

Voit halutessasi keratd osallistumismaksut Assan kautta. Huolehdi, etta
ilmoittautumisen auetessa olet merkinnyt kohdasta Internet — Julkaise —
Maksut: Online maksutavaksi PayTrail seka onlinemaksut pakollisiksi.
Muistathan merkita osallistumismaksun suuruuden ominaisuuksista
jokaisen luokan alle.
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4. Pelaajamaaran rajaaminen luokkaan ja varallaololista

Kilpailunjarjestaja voi halutessaan kayttda Plannerin ominaisuutta, jossa pelaajamaara rajataan
luokkakohtaisesti ja maaran taytyttya ilmoittautuneet menevat suoraan varalistalle.

1. Aseta rajaus

Maarita kohdassa Ominaisuudet -> Sarjat. Avaa haluamasi luokka ja maaritd enimmaismaara ruudun
alaosassa. Numeromaara ilmoittaa, kuinka monta kilpailijaa luokkaan pystyy ilmoittautumaan (ja
maksamaan, mikali maksu on pakollinen). Laittamalla rastin ruutuun Reserve list pelaajat voivat luokan
taytyttya ilmoittautua varasijalle (heilta ei peritda maksua).

2. Nakyma pelaajalle ja kilpailunjohtajalle
Pelaaja nakee ilmoittautumisen yhteydessa, padseekd luokkaan suoraan sisaan. Maksun ollessa pakollinen
ilmoittautuminen edellyttda maksamista. Mikali luokka on jo taynna, ilmoittautumisessa nakyy, etta
pelaaja jaa varalistalle, eika

maksaminen ole mahdollista. Luokat
Kilpailunjohtaja nikee Asséssa eons
sisdan kirjautuneena luokan
varallaolijoiden maaran.

odatettu sinun sukupuolen (Mies), syntymaajan (26 tammi 2011)ja pelaajan taso (E1/E1) perusteella.
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3. Pelaajan vetdaytyminen ja

varalistalta hyvaksyminen

Pelaaja pystyy Assan kautta vetdytymaan kilpailusta vetdytymisen takarajaan saakka. Varallaolija ei saa
tastd automaattisesti tietoa. Kilpailunjohtaja ndkee varallaolijoiden jarjestyksen Plannerin kisatiedostosta.
Kilpailunjohtaja voi tiedustella jarjestyksen mukaisesti, haluaako

. AT . . rinen sallittu Kaaviot limoittautumiset llmoi
pelaaja mukaan, ja siirtaa sen jalkeen pelaajan varallaololistalta
kilpailuun kisatiedostossa. Osallistumismaksu maksetaan t&llin Kylla 0 Known entries in Planner: 0
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5. llmoittautuneiden lataaminen

. . . Jurnaus Pelaaja Kaavio Raportti | Internet | Viestit Ekstra Apua
Valitse Internet -> Iimoittautumiset. e
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Avautuu velho, joka lataa ilmoittautumiset. Klikkaa Online tumaus

Seuraava, minka jélkeen ohjelma lataa e U
ilmoittautumiset. Lataamisessa saattaa kestda hetki. poassa.

Latautumisen jalkeen valitse Seuraava, niin avautuu s poisvedetty

lista ilmoittautuneista. Poistamalla valinnan pelaajan
nimen kohdalla olevasta ruudusta voi viela jattaa
ilmoittautuneen pois. Jos ei-maksaneita on, he
nakyvat omalla alasivullaan. Voit ruksittamalla siirtaa

heitd mukaan kilpailuun.

Pelaajanum... Sarjat G Syntyma... Seura

Valitse lopuksi Valmis.

Pelaajat |0ytyvat vasemmalta kohdasta Pelaajat ja
luokittain kohdasta Pelaajaluettelo. — —

Mikali lisdat pelaajan mukaan suoraan tiedoston kautta, muista kirjata pelaajan nimi, sukupuoli,
pelaajanumero seka luokat mihin han osallistuu.

Muista lopuksi hyvaksya kaikki pelaajat kohdasta Turnaus — Pelaajan hyvaksyminen. Mikali kaikki on
kunnossa pelaajien osalta, havida pelaajan kohdalta oranssi vari.

6. Pelaajien sijoittaminen

Ensimmaiseksi kannattaa paivittda ranking/tasoluettelo. Valitse Pelaaja -> Tuo ranking ja valitse Lataa
Internetista. Sen jalkeen valitse, haluatko paivittaa tasoluettelon vai rankingin. Tasoluetteloa kdytetdan 4-
peleissa ja luokkasarjoissa (esim. NC) 2-peleissd, rankingia kadytetdan junioreiden ja senioreiden ikdluokissa
2-peleissa).

Huom! nelinpelissa sekd 19v ja vanhemmissa ikdan rajatuissa luokissa (esim. FITT 21, 40D), poista (nollaa)
tdssa vaiheessa sarjojen ikarajoitukset (Ominaisuudet -> Sarjat, valitse oikea sarja ja klikkaa Muokkaa)!
Muussa tapauksessa pelaajat sijoitetaan virheellisesti.

Siirry vasemmasta laidasta kohtaan Pelaajaluettelo. Valitse haluamasi sarja ja sen jalkeen valikosta Kaavio -
> Automaattinen sijoittaminen. Avautuu ikkuna, jossa valitse aina ranking ja sijoitettavien pelaajien maara.
Sijoittamisesta maarataan kilpailumaarayksissa.
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Paina lopuksi Sulje. Pelaajaluetteloon ilmestyy sijoitettujen pelaajien kohdalle merkinta sijoituksesta.

Voit tarvittaessa korjata
sijoituksia kasin, esim.
ulkomaalaiset pelaajat

ja naiset miesten

luokissa. Muista sijoittaa

kaikkien luokkien
pelaajat.
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Kaavioiden tekemisessa on kaksi vaihetta: kaaviopohjan luominen ja
pelaajien arpominen kaavioon. Seuraava esimerkki perustuu cup-
kaavioon ilman lohdutussarjaa.

Valitse vasemmalta Pelaajaluettelo, valitse haluamasi luokka ja vililehti

Kaaviot.

Valitse valikosta Kaavio -> Lisaa kaavio. Valitse avautuvasta ikkunasta

haluamasi kaavion tyyppi (tdssa esimerkissa Karsiutuminen).

Seuraavaksi valitse kaavion koko. Sopivaa kokoa ehdotetaan

automaattisesti ilmoittautumisten maaran perusteella. Voit myos
vaihtaa halutessasi kaavion nimen.

Seuraavaksi valitse, pelataanko lohdutussarjaa ja jos, millainen sarja
pelataan. Tassa esimerkissa ei pelata lohdutussarjaa.
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Nimi

Viimeisessa vaiheessa tarkista tiedot ja valitse Valmis. Luokkaan on muodostunut kaaviopohja. Tee
samanlaiset pohjat kaikille luokille. Jos haluat poistaa kaavion, klikkaa ensin kaaviota ja valitse valikosta

Kaavio -> Poista kaavio.

Seuraavaksi pelaajat pitaa arpoa kaavioon. Valitse vasemmalta Kaaviot (Pelaajaluettelo-kohdan alla). Joka
luokalle on kaavio, joka on tdynna bye-merkint6ja. Valitse valikosta Kaavio -> Arvo kaaviot, jolloin avautuu
uusi ikkuna. Valitse ensin haluamasi luokka, minka jalkeen nadet ilmoittautuneet pelaajat. Jos haluat jattaa

jonkun pois, se on vield mahdollista nimen vieressa olevasta ruudusta.

Kaaviot

Sulje



Hajontakohdassa voit valita kdytettavan hajontamenetelman. Kilpa

ilumaarayksissa ohjeistetaan hajonnan

kayttamisestd. Kansallisissa kilpailuissa kdytetdan seurahajontaa, optimaalinen hajonta. Kun hajonnan

jalkeen painaa seuraava, arvottua kaaviota voi tarkastella.

Paina Valmis, niin kaavio on arvottu. Toista sama kaikille

luokille. Info
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kenttien kaytettdavyydesta. Saatavuustiedot saa syotettya
Yhteenveto-ndakymasta kohdasta Aseta turnauksen
ominaisuudet. Ensin pelipdivat asetetaan avautuvan ikkunan
Paivat-valilehdeltd — klikkaa kalenterista haluamaasi paivaa
ja valitse Lisaa.
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Pelipdivien jalkeen sydtetdan paivakohtaiset peliajat Ajat-
valilehdella. Valitsemalla 1 paiva tai Kaikki paivat voi syottaa ajat
kaikille pelipaiville tai vain jollekin niista. Avautuvaan ikkunaan
syOtetdan ensimmainen ja viimeinen mahdollinen alkamisaika
seka otteluiden valinen aika (arvio otteluiden kestosta). Lopuksi
valitaan OK.

Seuraavaksi syotetdan kenttien tiedot Pelipaikat/Kentéat-
valilehdelle. Lisda-nappulasta syotetdan ensin pelipaikkojen
tiedot. Mikali ottelut pelataan esimerkiksi kahdessa eri hallissa,
pelipaikkoja tarvitaan kaksi. Sen jalkeen jokaiseen pelipaikkaan
syotetaan kenttien tiedot. Valitse pelipaikka, klikkaa Muokkaa ja
klikkaa Luo, niin saat lisattya kentat. Kun kentat on lisatty, valitse
OK. Sen jalkeen pelipaikan nimen perassa pitaisi lukea kenttien
maara.

Pelipaikat/Kentat-ikkunasta valitaan myos Laske saatavuudesta
per kentta. Oletuksena on, etta kaikki kentat ovat kadytettavissa
kaikkina pelipdivina kaikkina ilmoitettuina peliaikoina. Mikali ndin
ei ole, valitse haluamasi kentta (valitse ensin pelipaikka, klikkaa
Muokkaa, valitse kenttd, klikkaa Muokkaa) ja siirry Sopivuus-
valilehdelle. Klikkaamalla ruutua oikealla nappaimella voi valita,
ettd kenttd ei ole kaytettavissa kyseisend aikana. Oikealla
nappaimelld saa myos poistettua merkinnan.

Kun kenttien saatavuustiedot on syotetty, ottelut voi aikatauluttaa.
Valitse vasemmasta laidasta kohta Kaaviot, jolloin naet arvotun
kaavion pelaajineen. Jos haluat aikatauluttaa kaikki ottelut kerralla,
valitse seuraavaksi valikosta Kaavio -> Aikatauluta turnaus. Valitse,
mitka luokat haluat aikatauluttaa. Suosittelemme
aikatauluttamaan korkeintaan kierros kerrallaan.
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Seuraavassa ikkunassa voit syottaa asetuksia, kuten

otteluiden valisen tauon ja otteluiden paivdakohtaisen
enimmaismadran pelaajalle. Jos haluat aikatauluttaa koko
turnauksen, muista valita ensimmaisesta pudotusvalikosta Kaikki
ottelut. Paina valmis, niin valittujen luokkien ottelut
aikataulutetaan.

Yksittaisen ottelun voi aikatauluttaa valitsemalla sen kaaviosta,
painamalla hiiren oikealla ndappdimella ja valitsemalla Aikatauluta
ottelu. Ottelun kohdalta voi myds valita Aikatauluta kierros,
jolloin kaikki kyseisen kierroksen ottelut aikataulutetaan.

Tarvittaessa aikataulut saa poistettua helposti valikosta kohdasta

Kaavio -> Tyhjenna kaaviot. Valitse tyhjennettdvat tiedot
(esimerkiksi ajat) ja mista kaavioista tiedot tyhjennetaan.

9. Tulokset ja julkaiseminen
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Tuplaklikkaa ottelua ottelulistasta, niin padset sydéttamaan ottelun tuloksen. Tilanne-kohdasta voi merkita

esimerkiksi luovutuksen.

Jos haluat mahdollistaa selainpohjaisen tulosten paivittamisen, mene valikosta kohtaan Internet -> Julkaise
ja vélilehdelle Online tulokset. Valitse Paalla ja valitse pdivittdmiseen tarvittava salasana. Selaimen kautta
paivitetyt tulokset saa ladattua kohdasta Internet -> Lataa tulokset — ne eivat siirry Planneriin itsestaan.

Valikosta kohdasta Internet -> Julkaise voi julkaista turnauksen tiedot Assdssa. liman tata tiedot (esimerkiksi

tulokset) eivat paivity Tennisdssaan.




