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1. Jarjestelman kayttoonotto

TennisClub on Tennisliiton jasenseuroille tarkoitettu toiminnanohjausjarjestelma. Sen avulla seurat voivat
yllapitaa jasenrekisterid, hallinnoida valmennusryhmia ja tapahtumia, viestia jasenistolleen seka hoitaa
seuran laskutusta. Jarjestelmaa kaytetadn internetselaimella ja se [6ytyy osoitteesta www.tennisclub.fi.

TennisClubin saa kayttoon tilaamalla kayttdjatunnukset Tennisliiton seurapalvelupaallikolta
(henrik.zilliacus@tennis.fi). Kukin seura saa liitosta yhden padkayttajatunnuksen. Padkadyttajatunnuksen
haltija voi lisdta ja poistaa muita kayttajia.

Kayttoonoton yhteydessa jarjestelmaan voidaan siirtaa tietoja seuran kayttamasta toisesta jarjestelmasta.
Siirrosta tulee aina sopia hyvissa ajoin etukateen seurapalvelupaallikon kanssa. Huomioithan, etta tietoja
siirrettdessa olemassa olevat tiedot korvataan uusilla tiedoilla. Eli tietojen siirto kannattaa ajoittaa
kayttéonoton alkuun.


http://www.tennisclub.fi/
mailto:henrik.zilliacus@tennis.fi

2. Seuran perustietojen hallinta

2.1 VALIKKO: ASETUKSET — SEURA

VALMENNUSRYHMAT
ASETUKSET / SEURA
£ TAPAHTUMAT
PELAAIAT
Nimilyhenne HVS
&= JASENMAKSUT Nimi HVS-Tennis
LASKUTUS Jasenluokka 1
& TIEDOTTEET JA UUTISET Perustamisvuosi 1920
Katuosoite
(virallinen)

Postinumero
(virallinen)

Postitoimipaikka

(virallinen)
Kunta (virallinen) Helsinki
Alue (virallinen) Padkaupunkiseutu
VALMENTAIAT Katuosoite Katu 1
KAYTTAIAT Postinumero 00001
YHTEYSHENKILOT Postitoimipaikka Helsinki
SEURK WwWw-osoite
PALALTE Sahkiéposti
Puhelin
Puhelin, muut

Muckkaa

Tasta valikosta voit hallinnoida seuran perustietoja. Osa tiedoista (esim. seuran nimi, virallinen osoite ja
tilinumero) on turvallisuussyistd lukittuja. Niitd voidaan muokata ainoastaan Tennisliiton asiakaspalvelun

(toimisto@tennis.fi) kautta.

2.2 VALIKKO: ASETUKSET — YHTEYSHENKILOT
s ASETUKSET / YHTEYSHENKILOT

£ TAPAHTUMAT

& PHANAT

TEHTAVA HENKILG SAHKGROSTI
=) IASENNAKSUT Postitusyhteyshid Carrenc Busta Pablo mail@example.com
o UASKUTUS Puheeniohtsia Federer Roger mail@example com
= TIEDOTTEET JA UUTISET Naytetsan 1-2/ 2

i= RAPORTIT

43 ASETUKSET

O KAUDET
O VALMENNUSTASOT
O LOMAT

O KENTAT

O VIESE

VALMENTAJAT

O KAYTTAIAT

O YHTEYSHENKILOT
O SERA

PUHELIN

040 1111 2222

040 1111

TEHTAVAN LISATIEDOT
post. Carreno...

pj roger

PAIVITETTY
08.03.2018 16:04

08.03.2018 13:44

Tasta valikosta hallinnoidaan seuran yhteyshenkil6itd (puheenjohtaja ja postitusyhteyshenkild).
Yhteyshenkildiden tiedot on tarkea pitda ajan tasalla, jotta seura saa Tennisliiton l[ahettamat tiedotteet ja
kutsut. Yhteyshenkil6iksi lisdttavien tulee olla pelaajarekisterissa, mutta heidan ei tarvitse olla seuran

jasenia.


mailto:toimisto@tennis.fi

2.3 VALIKKO: ASETUKSET — KAYTTAJAT

e ASETUKSET / KAYTTAJAT
£2 TAPAHTUMAT
PELAMIAT
KAYTTOOIKEUS NIMI KAYTTAJATUNNUS KIRJAUTUNUT VIIMEKS! AKTIIVINEN
&= IASENMAKSUT Seuran pagkayttdja Matti Mattinen pé&&l 058.03.2018 12:41 Kylla
LASKLTUS Seuran pagkayttaja Teeri2 Testinen2 teeritest] 08.03.2018 13:49 Kylla ® 7
- TIEDOTIEET JA ULTISER Seuran pagkayttaja Test1 Testinen hvstest 08.03.2018 1441 Kylla L.
Seuran padvalmentaja/peruskayttdjd Jukka Jukkala perusl 08.03.2018 12:32 Kylla [

RAPORTIT

ASETUKSET

> KAUDET

> VALMENNUSTASOT
LOMAT

O KENTAT

O YLESE

> VALMENTAIAT
KAYTTAIAT

O YHTEYSHENKILOT

O SEURA

MEytet38n 1-4 / 4

Tasta valikosta voit hallinnoida seuran kayttajia. Paakayttajatunnuksilla voi lisdtd, muokata ja poistaa seka
paakayttajia etta tavallisia kdyttajia. Kayttajien ei tarvitse olla seuran pelaajarekisterissa, eika uusia kayttajia
lisata automaattisesti seuran pelaajarekisteriin.

2.4 VALIKKO: ASETUKSET — YLEISET

VALMENNUSRYHMAT
ASETUKSET / YLEISET
g2 TAPAHTUMAT
ASETUS ARVO OLETUSARVO MUCOKATTU  LISATIEDOT
HELU #  Tarra-arkin sarakkest (A4) 4 08.03.2018
== IASENMAKSUT #  Tarra-arkin rivit (A4) 8 08.03.2018
#  Lasku-sahkiipostin tekst Hei, Oletuzarvo

I LASKUTUS
= TIEDOTTEET JA UUTISET

RAPORTIT

sumuistutus-

stin tekst

Liitteand lasku.
Hei,

Liitteend maksumuistutus aiemmin |ahettémastamme laskusta.

Oletusarvo

ASETUKSET # 2 maksumuistutus- Hei, Oletusarvo
sdhkdpostin tekst
> KAUDET Liitteend oleva maksumuistutuzlasku on aiheston, mikali olette jo
VALMENNUSTASOT maksaneet taman laskun. Mikéli laskua ei ole maksettu niin toivomme
maksun suoritusta valittémasti.
O LOMAT
S KeNTiT Vs 08.03.2018
YLEISET X
#  Maksumuistutuksen 5 Oletusarvo
> VALMENTAJAT muistutusmaksu (EUR)
> KAYTTAMT - .
~ #  Juniorien yldikaraja 18 Oletuzarvo
YHTEYSHENKILOT
#  Kuukausi, jonka alusta 0 Oletusarvo
alkaen alennettu
jdsenmaksu
#  Alennetun jasenmaksun 0 Oletusarvo

ale-%

Tasta valikosta voit hallinnoida TennisClubin kayttoon liittyvia asetuksia. Esimerkiksi postitukseen,
laskutukseen ja jasenmaksuihin liittyvat asetukset sdddetdan taalta.



3. Pelaajarekisteri

3.1 VALIKKO: PELAAJAT — PELAAJAT

2 VALMENNUSRYHMAT

" TAPAHTUMAT
& PELAMIAT
© PELAAIAT SUKUNIMI A ETUNIMI A JASENNRO SYNT.VUOSI SUKUPUOLI TAITOTASO POSTITOIMIPAIKKA  SAHKOPOSTI PUHELIN
© KAUSIHINTA
v v
2 JASENMAKSUT
® / ® Anderson Kevin 2023 1987 Mies m
R ® / @ Bautista Agut Roberto 2031 1989 Mies T
= TIEDOTTEET JA ULIISET ® s 0 Tomas 2034 1986 Mies 2
b @/ 0 cC sta Pablo 2029 1952 Mies 2 mail@example.com 04011112222
® / ® Chung Hyeon w17 1997 Mies T3
£ ASETUKSET
® /O ciic Marin 2026 1989 Miss T3
= PALAITE @/ © Cuevas Pablo 2030 1986 Mies T4
B OHET ® # @ delPotro Juan Martin 2021 1989 Miss T5
® 7/ ©® Dimioyv Grigor 2016 1992 Mies s
& KIRIAUDU ULDS
® 7 © Dickovic Novak 2003 1987

Tasta valikosta 10ytyy jasen- ja henkilorekisteri. Rekisterissa voi olla seka seuran jasenia ettd muita
henkil6ita tai yhteisoja. Henkiloita voi hakea eri hakukriteereilla. Klikkaamalla henkildn nimen edesséa olevaa
kuvaketta, padset katsomaan pelaajan tietoja (silma), muokkaamaan pelaajaa (kyna) tai katsomaan
pelaajan valmennusryhmia (nuoli ympyréan sisalla). Klikkaamalla vihreaa Lisaa pelaaja -nappia, voit lisdta
uuden henkildn rekisteriin.

3.2 VALIKKO: JASENMAKSUT — JASENTYYPIT

VALMENNUSRYHMAT JE\SENTYYP U
g2 TAPAHTUMAT
Lis&a jasentyyppi
PELAMIAT
JASENTYYPPI LISATIEDOT PAIVITETTY
B3 JASENMAKSUT — 112012
O ASERMAKSUHNNAT e p——
© JASENTYYPIT
Ainaisjasen 1.1.2012
ERRTRIIE Perhejasen 8.3.2018
== TIEDOTTEET JA UUTISET Puolisojgsen 8.3.2018 ® 7
i= RAPORTIT Néytetzan 1-5/ 5

Tasta valikosta voit hallinnoida seuran jasentyyppeja (esim. perhejasen, puolisojdsen). Jasentyypit normaali,
kunniajdsen ja ainaisjdsen ovat pysyvid, joten niita ei voi poistaa, mutta niitd ei ole pakko kayttaa.

3.3 VALIKKO: JASENMAKSUT — JASENMAKSUHINNAT
b JASENMAKSUHINNAT

£5 TAPAHTUMAT

Lis& jasenmaksuhinnat

& PEAMAT
VUOsI v HINNAT PAIVITETTY
B IASENMAKSUT 2019 Normaali: aikuiset 30 £/ juniorit 20 £ 8.3.2018
= S, P
JASENMAKSUHINNAT K_unr!la_J"asen. EIkL.II.;eI.U'€. j.LInI.D[I': D€
_ Ainaisjdsen: aikuiset 15 £ / juniorit 15 £
O JASENTYYPIT Perhejasen: aikuiset 70 £ / juniorit 70 €

Puolisojasen: aikuizet 60 £ / juniorit 60 £

LASKUTUS

2018 Normaali: aikuizet 2 £ / juniorit 2 £ 6.3.2018 @ 7
Kunniajdsen: aikuiset 3 € / juniorit 4 £
Ainaisjdsen: aikuiset 20 £ / juniorit 21 £
Perhejasen: aikuiset 9 £ / junionit 10 €

RAPORTIT Puolisojdsen: aikuiset 88 £ / juniorit & £

= TIEDOTTEET JA UUTISET

ASETUKSET Maytetdan 1-2 / 2

Tasta valikosta voit hallinnoida jasenmaksujen suuruuksia vuosittain ja jasentyypeittdin. Huomaathan, etta
jasenmaksujen laskutus toimii vain, jos jasenmaksuhinnat on asetettu.



4. Valmennusryhmat

4.1 VALIKKO: ASETUKSET — KAUDET

&= VALMENNUSRYHMAT

£2 TAPAHTUMAT
Lisad kausi

& PELANIAT

NIMI MIMI, PITKA ALKAA W LOPPUU KORVAUSJARJESTELMA
&= IASENMAKSUT Syyskausi 2018 Syyskausi 2018 13.08.2018 30122018
= LASKUTUS 2018 Kesé 2018 Kesékausi 04.06.2018 12.08.2018 KJn azetukset ® S

2018 Kevat 2018 Kevétkausi 08.01.2018 31.05.2018 KJn asetukset ® 7
m SUORITUKSET

2017 Syksy 2017 Syy=kausi 15.08.2017 22122017 KJn azetukset @ 7

== TIEDOTTEET JA UUTISET

Naytetddn 1-4/ 4
&= RAPORTIT

& ASETUKSET

Tasta valikosta padset lisddmaan ja muokkaamaan valmennuskausia. Valmennuskaudelle tulee lisata alku-
ja loppupaiva (jokaiselle ryhmalle voi lisdksi ryhmakohtaisesti valita omat alku- ja loppupdivat, mutta tama
tehddan ryhman perustamisen yhteydessa). Laskutukseen valmennuskaudet vaikuttavat siten, etta
automaattinen laskutus huomioi aina yhden kauden maksut kokonaisuutena, mutta laskutuksen voi tehda
siitd huolimatta useissa erissa. Yleensa kausiksi kannattaa valita kevat, kesa ja syksy. Kohdasta KJ:n
asetukset padset maarittdmaan, onko korvausjarjestelma kaytossa sekd muokkaamaan siihen liittyvia
asetuksia (ks. ohjeen kohta 5).

4.2 VALIKKO: ASETUKSET — LOMAT

s ASETUKSET / LOMAT
£2 TAPAHTUMAT .
Ohje
Lomat ovat valmennuskauden aikana olevia paivid, jolloin ei ole harjoituksia ja joita ei laskuteta.
PELAMAT
== IASENMAKSUT
TASO NIMI NIMI, PITKA ALKAA LOPPUU
sl Jv Hiihtoloma Hiitoloma 2018 19.02.2018 25.02.2018

= TIEDOTTEET JA ULTISET
MEytet3an 1-1 /1

RAPORTIT

ASETUKSET

O KAUDET

O VAIMENNUSTASOT
LOMAT
KENTAT

) YLEISET
VALMENTAIAT
KAYTTAIAT
YHTEYSHENKILOT

5 SEURA

Tasta valikosta padset hallinnoimaan loma-aikoja. Jarjestelma huomioi lomat automaattisesti
valmennusryhmissa ja valmennuslaskutuksessa siten, ettd loma-aikoina ei ole harjoituskertoja.



4.3 VALIKKO: ASETUKSET — VALMENNUSTASOT

smimnion ASETUKSET / VALMENNUSTASOT
é® TAPAHTUMAT
PELAAIAT
HIMI NIMI, PITKA KORVAUSJ. KENTAN HINTA PALLOJEN HINTA TUGTEKOODI
== JASENMAKSUT
v
LASKUTUS
= Minitennis Minitennis Ei 3001
= TIEDOTTEET JA UUTISET Midit Midit Kylls 14,00 € 111 ® 7
RAPORTIT KV Kilpavalmennus Ei 2000 € 8,00€ 3002 @
Juniorivalmennus Kylla 3003 ® 7
ASETUKSET
Y Aikuisvalmennus Kylla 2000 € 6,50 € 3004 @ s

© KAUDET
VALMENNUSTASOT Naytetadn 1-5/ 5
O LOMAT
KENTAT
o YIESH
VALMENTAIAT
> KAYTTAJAT
YHTEYSHENKILOT
) SEURA

Tasta valikosta voit hallinnoida seuran valmennustasoja (esim. minitennis, juniorivalmennus,
aikuisvalmennus). Kullekin valmennustasolle voi asettaa oletustuntihinnan, jota kdytetdan valmennuksen
laskutuksessa. Valmennuksen jakaminen tasoihin helpottaa myos ryhmien selaamista eri nakymissa.

4.4 VALIKKO: ASETUKSET — KENTAT

VALMENNUSRYHMAT =
ASETUKSET / KENTAT
£2 TAPAHTUMAT
Lis&a kentta
PELAMIAT
LaJl NIMI NIMI, PITKA JARJ.NRO ~
} IASENMAKSUT Tennis K1 Kenttd 1 10

LASKUTUS Tennis K2 Kentt 2 20 ® 7
= TIEDOTIEET JA ULTISET Tennis K3 Kenttd 3 21 ® 7

RAPORTIT Néytetdan 1-3/ 3

ASETUKSET

) KAUDET
O VALMENNUSTASOT
D LOMAT

) YHTEYSHENKILOT
O SEURA

Tasta valikosta voit hallinnoida valmennusryhmissa kaytossa olevia kenttia.



4.5 VALIKKO: ASETUKSET — VALMENTAJAT

VALMENNUSRYHMAT
ASETUKSET / VALMENTAJAT

E% TAPAHTUMAT

PELAAIAT

NIMI LYHENNE ETUNIMI # SUKUMIMI SAHKOPOSTI PUHELIN

= IASENMAKSUT

o JBa Jack Bauer jack bauer@ctu24 tv 555-456622
= TIEDOTTEET JA ULITISET NN Noora Moorala ® 7

RAPORTIT Vv Ville Villela ville.valmentaja@example.com 040 1111 2222 ® 7

Naytetdan 1-3/3

Tasta valikosta voit hallinnoida seuran valmentajia. Valmentajien ei tarvitse olla seuran pelaajarekisterissa,
eika uusia valmentajia lisdtd automaattisesti pelaajarekisteriin.

4.6 VALIKKO: VALMENNUSRYHMAT — VAIHDA OLETUSKAUSI
VALMENNUSRYHMAT
VAIHDA OLETUSKAUSI

) RYHMALISTAUS
N KAUSI *
O RYHMAT
- Syyskausi 2018 v
O SIIRRA
VAIHDA OLETUSKAUS! VALMENNUSTASO *
’ Jumowalmenmxs v
TAPAHTUMAT

¢

& JASENMAKSUT

Ohje

« Talla toiminnolla voit asettaa oletuskauden ja -tason, joita kdytetaan mm. Pelaajat>Kausihinnat ja Laskutus>Valmennusiaskutus toiminnoissa

Tasta valikosta voit valita oletuskauden, jota ryhmalistauksessa kaytetdan. Jos valitset kaudeksi esim.
Syyskausi 2018 ja Juniorivalmennus, naytetdaan ryhmalistauksessa sen kauden ryhmat. HUOM! Voit lisata
ryhmia vain oletuskaudelle eli vaihda oletuskausi oikeaksi ennen ryhmien lisdamista.



4.7 VALIKKO: VALMENNUSRYHMAT — RYHMALISTAUS

B VALMENNUSRYHMAT

O RYHMALISTAUS e
RYHMAT 2018 KEVATKAUSI LISAA PELAAJIA RYHMIIN
- TAITOTASO  IKALUOKKA
SIIRRA T008.03.2018 - -
Kaikki v Kaikki ¥
O VAIHDA OLETUSKAUSI braso (LSTAUS) VIKONPAIVA VALMENTAJA KENTTA TAITOTASO PELAAJA IKELUOKKA
TAPAHTUMAT Juniorivalm ¥ Kaikk Kaikk v Keikk Kaikki T Kaikki v Kakki v A Velitae hakule

PELAAJAT

IASENMARSUT

LASKUTUS

= TIEDOTTEET JA UUTISET

RAPORTIT

ASETUKSET

PALAUTE

OHIEET

KIRIAUDU ULDS

VALMENNUSRYHMAT

Ke 10:00 - 10:30 K2 (NN) T5
2018 Eilask

Chung Hyeon (5. 1997) [2017]
del Potro Juan Martin (s. 1983)
[2021]

Federer Roger (s. 1981) [2001]
Fognini Fabio (s. 1988) [2014]
Kyrgios Nick (s. 1996} [2028]
Nadal Rafael (s. 1986) [2002]
Thiem Dominic (s. 1994) [2013]

Lounastennis

To 12:00 - 13:00 K2 (V) T3
0a.0 5.2018 Eijulk

Muol
Cilic Marin (s. 1989) [2028]
Goffin David (s. 1991) [2011
Schiartzman Diego (s. 1993) [2012]

Muckksz o

i

Ke 15:00 - 16:30 K2 (NN) T3
3.01.-31.05.2018 Ei lask
kaa

Anderson Kevin (s. 1987} [2023]
Bautista Agut Roberto (5. 1989)
[2031

Berdych Tomas (s. 1986) [2034]
Djokovic Novak (s. 1987) [2003]
Ferrero Juan-Carlos (s. 1980) [2004]
Kyrgios Nick (. 1996) [2028]
Sénchez Vicario Arantxa (s. 1971)
[2008]

Muokkaa osallistujia

To 15:00 - 16:00 K2 (VW) T3
02.01.-31.05.2018

Muokkaa

Chung Hyeon (5. 1997) [2017]
Gilic Marin (s. 1989) [2026
Cuevas Pablo (s. 1986) [2030]
Dimnitrov Grigor (s. 1992) [2016]
Dzumhur Damir (s. 1993) [2010]
Federer Roger (s. 1981) [2001]

Ke 16:30 - 18:00 K2 (NN) T4
03.01.-31.05.2018 Eilask
Muckkaa

Guevas Pablo (s. 1986) [2030]
Djokovic Novak (s. 1987) [2003]
Federer Roger (s. 1981) [2001]
Fognini Fabio (s. 1988} [2014]
Goffin David (s. 1891) [2011]
Nadal Rafael (s. 1986) [2002]

Muokkaa osallistujia

K2 (VW) T4

0 - 13:00
-31.052018
Muokkaa

Chung Hyeon (s. 1397) [2017]
Dimitrov Grigor (s. 1992) [2018]
Ferrero Juan-Carlos (s. 1980) [2004
Muller Gilles (s. 1984) [2015]
Nishikori Kei (s. 1990) [2022]

Muckkaa osallistujia

Ke 18:00 - 19:30 K2 (NN) T5
03.01. - 31.05.2018 Ei lask

kkaa

Berdych Tomas (s. 1986) [2034]
Carreno Busta Pablo (s. 1992) [2029]
Chung Hyeon (s. 1957) [2017]

Cilic Marin (s. 1989)

Cuevas Pablo (s. 1986) [2030]

del Potro Juan Martin (s. 1989)
[2021]

Muckkas o

Pe 20:30 - 23:00 K3 (JBa) T1

08.01.- 31.05.2018

Muckkaa

Chung Hyeon (s. 1997) [2017]
Dimitrov Grigor (. 1992) [2016]
Femero Juan-Carlos (s. 1980) [2004]
Fegnini Fabio (s. 1988) [2014]

Sock Jack (s. 1993) [2018]

Muckkaa o

a

Tasta valikosta naet kaikki valmennusryhmat ja voit lisata uusia ryhmia seka pelaajia olemassa oleviin

ryhmiin. Uuden ryhman lisdidminen tehdaan klikkaamalla vihreaa Lisaa ryhma -nappia. Ryhman perustietoja

voi muokata ryhman kohdalla olevasta Muokkaa-linkistd. Ryhman pelaajia voi hallinnoida ryhman
alapuolella olevasta Muokkaa osallistujia -linkista. Pelaajia voi my0os lisata oikeassa reunassa olevalla

aputydkalulla (ks. seuraava kuva). Ryhméan voi myds poistaa kokonaan, mutta kaikki pelaajat pitda ensin

poistaa ryhmaésta. Poisto-toimintoon paasee klikkaamalla Muokkaa-linkkia.

B VALMENNUSRYHMAT

VALMENNUSRYHMAT

© RYHMALISTAUS
e 2078 KEVATALS LISAA PELAAJIA RYHMIN
_ TAITOTASO IKALUGKKA
> SIIRRA To 08.03.2018 .
m A Kaikki ¥
O VAIHDA OLETUSKAUSI TASO (LISTAUS) VIKONPAIVA VALMENTAJA KENTTA TAITOTASO PELAAIA IKALUOKKA
£ TAPAHTUMAT Junierivalr ¥ Kaikki Kaikki A Kaikki Kaikki ¥ Kaikki v Kaikki ¥

PELANIAT
IASENMAKSUT
LASKUTUS

&= TIEDOTTEET JA UUTISET
RAPORTIT
ASETUKSET
PALAUTE
DHIEET

KIRIAUDU ULOS

Ke 10:00 - 10:30 K2 (NN) TS
030 2018 Eilask
Muckk

Chung Hyeon (s. 1997) [2017]
del Potro Juan Martin (s. 1989)
202

Federer Roger (s. 1981) [2001]
Fognini Fabio (s. 1988) [2014]
Kyrgios Nick (s. 1996) [2028]
Nadal Rafael (s. 1986) [2002]
1994) [2013]

Lounastennis
To 12:00 - 13:00 K2 (V) T3

Ke 15:00 - 16:30 K2 (NN) T3
03.01. - 31.05.2018 Ei lask

M aa

Anderson Kevin (s. 1987) [2023]
Bautista Aqut Roberto (s. 1969)
[2031]

Berdych Tomas (s. 1986) [2034)
Djokevic Novak (s. 1987) [2003]
Ferrera Juan-Carlos (s. 1980) [2004]
Kyrgios Nick (s. 1996) [2028]
Sénchez Vicario Arantxa (s. 1971)

osallistujiz

To 15:00 - 16:00 K2 (VW) T3

Ke 16:30 - 18:00 K2 (NN) T4

02.01.-31.05.2018 Ei lask

Muokkaz

Guevas Pablo (s. 1986} [2030]

Djokovic Nevak (s. 1987) [2003]

Federer Roger (s. 198

Fognini Fabio (s. 1988) [2014]

Goffin David (s. 1991) [2011]
Land086) [2002]

is Perjantai
200 - 13:00 K2 (VV) T4
08.01.-31.05.2018

Ke 18:00 - 19:30 K2 (NN) TS
03.01.-31.05.2018 i lask

Muckkaa

Berdych Tomas (5. 1986) [2034]
Carreno Busta Pablo (s. 1992) [2025]

Cilic Mari
Cuevas Pablo (s. 1986) [2030)
del Potro Juan Martin (s. 19889}

Pe 20:30 - 23:00 K3 (JBa) T1

08.01. - 31.05.2018 Ei julk 08.01.-31.05.2018 08.01.-31.05.2018

Muckkas Muokkaa Muckkaz Muckkas

Cilic Marin (s. 1989) [2026] Chung Hyeon (s. 1897) [2017] Chung Hyeon (s. 1997) [2017] Chung Hyeon (s. 1997) [2017]
Goffin David (5. 1991) [2011 Cilic Marin (s. 1989) [2026] Dimitrov Grigor (s. 1992) [2016] Dimitrov Grigor (s. 1992) [2016]

Schwartzman Diego (s. 1993) [2012]

Cuevas Pablo (s. 1986) [2030]

Ferrero Juan-Carlos (s. 1980) [2004]

Ferrero Juan-Carlos (s. 1980) [2004]

I Anderson Kevin (s. 1987, T1) I

b e ety o

Sivun oikeassa reunassa on pelaajien lisddmisen aputyokalu (nakyy vain riittavan levealla ruudulla). Voit
hakea pelaajia eri kriteereilld. Kun klikkaat pelaajan nimea, ryhmiin tulee nakyviin vihrea painike, jota
klikkaamalla saat lisattya pelaajan kyseiseen ryhmaan.



4.8 PELAAJIEN LISAAMINEN JA POISTAMINEN

B8 VALMENNUSRYHMAT

VALMENNUSRYHMAT

Valmennusryhméat | Ke 10:00-10:30 K2 / Muockkaa

> VAIHDA DLETUSKAUS! 2018 KEVATKAUSI
&2 TAPAHTUMAT KE 10:00 - 10:30 K2 (NN) 15
03.01.- 31.05.2018 EI LASK
PELAAIAT
= IASENMAKSUT LISAA PELAAJA RYHMAAN
PELAAJA * TUNTIHINTA
1 LASKUTUS - “h

= TIEDOTTEET JA UUTISET

— 03.01. 10.01. 17.01. 24.01. .. 07.02. 14.02. 21.02 28.02. 07.08. @ 14.03. @ 21.03. & 28.03.
i= RAPORTIT - -
o 0404 @ 11.04 & 1804 @ 2504 [ 0205 @ 0905 @ 1605 [ 23.05 [ 30.05

ASETUKSET LASNAOLOT *
03.01. 10.01. 17.01. 24.01. 31.01. 07.02. 14.02. 21.02 28.02. 07.03. @ 1403 @ 2103 @ 2803

¥ 0404 @ 11.04 @ 1804 @ 2504 @ 0205 @ 09.05 @ 16.05. @ 2305 @ 30.05
PALAUTE

KIRIAUDU ULOS Ohje J&t3 tuntihinta tyhjaksi jos pelaajalle &i ole erikcishintaa juuri t3hin ryhmaan (paketti-/vakichintz asetetaan Pelzajat=-Kausihinnat vililehdellz)

Kun lisdat pelaajan ryhmaan (joko yksittdisen ryhman kautta tai aputyokalulla), voit valita laskutettavat ja
lasndolokerrat. Jarjestelma ehdottaa automaattisesti ldsndolo- ja laskutuskertoja kuluvasta paivasta (tai
kauden alusta) eteenpéin. Huomaathan, ettd lasndolokerrat eivat vaikuta laskutukseen. Niitd voi kdyttaa
lasndolon seurannan perustana. Pelaajan voi poistaa ryhmastd, kun ensin on poistettu hanelta kaikki
laskutettavat kerrat. Pelaajille voidaan myos asettaa erikseen tuntihinta, jos se on eri kuin valmennustason
oletushinta.

4.9 VALIKKO: VALMENNUSRYHMAT — SIIRRA

B8 VALMENNUSRYHMAT

i 2018 KEVATKAUSI
O RYHMALISTAUS JUNIORIVALMENNUS
© RYHMAT
O SIRRA AIKA A~ VALM. KENTTA  TASO TASOLASK.  LASK. JULK. PVM
O VAIHDA OLETUSKAUS . . . . . . .
5 TAPAHTUMAT [
Ke10:00-1030 NN K2 Ts W Ei Kyl 03.01.-31.052018 @ #
PELAAIAT Ke15:00-16:30 NN K2 T3 N Ei Kylls 03.01.-31.052018 @ #
= [ASENMAKSUT Ke16:30-1800 NN K2 T4 W Ei Kyl 03.01.-31.052018 @ #
o LASKUTUS Ke18:00-19:30 NN K2 Ts W Ei Kyl 03.01.-31.052018 @ #
To12:00-1300 WV K2 3 W Kyl Ei 08.01.-31.052018 @ #
= TIEDOTTEET JA UUTISET
015:00-16:00 WV K2 T3 n Kylla Kyl 08.01.-31.052018 @ &
i= RAPORTIT
Pe12:00-13.00 WV K2 T4 W Kyl Kyl 08.01.-31.052018 @ #
4 ASETUKSET Pe20:30-2300  JBa K3 T1 W Kyl Kyl 08.01.-31.052018 @ #
——

PALALTE N ,
MNaytetddn 1-8/8

OHIEET

Kehdekausi (voit valita vain tulevia kausia) *

KIRIAUDU ULOS Valitse kohdekausi v

Ei O Kylla

[t&han lis&téan painike joka siirtds ryhmét]

Tasta valikosta voit siirtda ryhmia kaudesta toiseen (esim. syyskaudelta kevatkaudelle). Voit valita,
siirretdaanko ryhmat pelaajien kanssa vai ilman pelaajia.



4.10 VALIKKO: PELAAJAT — KAUSIHINNAT

R PEL /AT / KAUSIHINNAT

£ TAPAHTIAAT

& PEANAT Bl Syyskausi2018
) PELAAIAT Aikuisvalmennus
© KAUSIHINKAT
ovh R.lkm POlkm Pakettibinta Vakiohinta Likuntaseteli Alennus-% Kommenti
&= ASEMARSUT . s 5 = = = I

= LSS

M SUDRITURSET

£ TIEDOTTEET JA UUTISET
™ RAPORITIC

© ASEIUSET Goffin David [2011 100000 1 0

B OHIEET

& KRIALIDY ULOS

PELAAJAT — KAUSIHINNAT -vélilehdeltad voidaan asettaa pelaajalle ns. pakettihinta koko kaudelle. Tallgin
automaattinen valmennuslaskutus ei laske kyseiselle pelaajalle tuntihintaan perustuvaa maksua vaan
kayttaa pakettihintaa. Pelaajalle voidaan myds asettaa tuntihinta, jota kdytetdan kaikissa pelaajan ryhmissa
siitd huolimatta, mika kyseisen ryhman oletushinta on. Lisaksi pelaajalle voidaan merkitd osa maksusta
maksetuksi liikkuntaseteleilld (tai muulla vastaavalla tavalla) seka alennusprosentti.



5. Korvausjarjestelma

5.1 KORVAUSJARJESTELMAN ASETUKSET

i ASETUKSET / KAUDET / KORVAUSJARJESTELMA
#5 TAPAHTUMAT
Kaudet | Kevdtkausi 2019 | Korvausjérjestelma
PELAMIAT
2 Taso KJ kaytossa - oma taso + oma taso Aikaraja 1 Aikaraja 2 Max varastointia/ryhma
@5 IASENMAKSUT
Aikuisvalmennus El @ KYLLA v - v 24h v 12h v Rajoittamatan v
LASKUTUS
1 SUDRMUKSET IoRri s 0@ O EA 0 o0 v 24h v 2zh ¥ | Rajoittamaton v
= TIEDOTTEET JA UUTISET Kilpavalmennus s El KYLLA 0 v 0 v 24h v 12h v Rajoittamatan v
&2 RAPORTIT
Midit ® B @ KUA 0 v 0 v | 24n ¥ | 12h ¥ | Rajoittamaton v
% ASETUKSET
©  KAUDET Minitennis s E KYLLE o v o v 24h v 12h v Rajoittamaton v
O VALMENNUSTASOT
KENTAT
YLEISET

VALMENTAJAT Ohie
KAYTTAIAT .
YHTEYSHENKILOT

) SEURA

= varastointi kasvattaz pelaajzn korvaustuntisaldoa riippumatta siité varaake toinen
kzen, mutta varastointi lisds korvaustuntisaldoa vain, jos joku teinen pelagja varaa

EErittdE, montake tuntia varastoitavan harjoituksen alkuun on oha
orvaustunnikseen. Téman aikarzjan jElkeen pelazja voi varastoida

B OHIEET

Korvausjarjestelman asetuksiin paaset kohdasta ASETUKSET — KAUDET. Korvausjarjestelman asetuksista
voit maarittaa, milla valmennustasoilla korvausjarjestelma on kdytossa ja mille taitotasoille (kuinka monta
tasoa omaa taitotasoa alemmas tai ylemmas) pelaaja voi menna korvaamaan. Lisaksi voit maarittaa, kuinka
monta tuntia ennen varastoitavan harjoituksen alkua, harjoite on varastoitava ja kuinka monta tuntia
ennen korvaustunnin alkua sen voi perua seka kuinka monta harjoitusta pelaajalla voi kerrallaan olla
varastoituna. Huom! Pelaaja voi kdyttaa korvaustunteja aina vain samalle tasolle (esim. aikuisvalmennus).
Eli jos pelaaja on useilla tasoilla, han voi korvata kunkin tason harjoituksia vain kyseisen tason sisalla.

5.2 VARASTOIDUT VALMENNUSKERRAT

&8 VALMENNUSRYHMAT

: VALMENNUSRYHMAT
© RYHMALISTAUS
RYHMAT Valmennusryhmat /| Ke 16:00-17:00 K2 | Muckkaa
SIRRA
© VAIHDA OLETUSKAUSI SYYSKAUSI 2018
B2 TAPAHTUMAT KE 16:00 - 17:00 K2 (NN) 13
13.08.- 30122018
& PHAMAT
& Lisaa pelaaj ad
e
LASKUTUS
LASKUTETTAVAT
M SUDRITURSET TESTINEN TEPPOS (S. 1970) [3004]
4 [wrsoe |[wzzoe |[w2ope. |[Wosos |w 1200 @ 1900 [W2609. 0z10. [WAGI0 |D 1710 @ 2410, £h
R AT |a 310 @ 071, @ 1411 @ 2101, @ 2811, [MOSIZ |[Wa2i2 @ 1912 @ 282

Paastakseen korvaamaan valmennuskertoja, pelaajan on varastoitava omia harjoituksia pelaajan
kayttoliittyman kautta. Myds seuran yllapitdja voi varastoida harjoituksia seuran kayttoliittyman kautta.
Varastoidut harjoituskerrat nakyvat laskutettavat- ja lasnaolot-listauksissa keltaisella. Huom! Pelaaja tai
seuran yllapitaja voi varastoida vain sellaisia harjoituksia, jotka on merkitty laskutettaviksi.



KORVAUSJARJESTELMA / VARASTOINNIT
Ohje
= Jos poistat varastointeja, niin myds mahdollinen korvaaja poistetaan.
= Jarjestelma ilmoittaa poistoista poistetuille varastoijille/korvaajille automaattisella sdhkipostilla

12.12.2018
TESTIMEM TEPPOE

TESTIMEN TERTTLN 2

19.12.2018

TESTIMEM TERTTL1 2

Poista valitut varastoinnit

Kaikki varastoidut harjoitukset nakyvat ryhman tiedoissa. Seuran yllapitaja voi poistaa seka pelaajan itse
lisddamia etta seuran yllapitajan varastoimia harjoituksia. Huom! Jos varastoidun kerran poistaa, poistuu
my0s siihen mahdollisesti varattu korvauskerta.

KORVAUSJARJESTELMA / VARASTO

TESTINEN TEPPOS (5. 1970) [3004]

[W1s0e. | [vzzoe. |[vzsoe. |[WoEme | 1200 [ 1000 2410, [ 3190 [0 0741 [ 1411 [ 2101

2311, (V0sa2 |lwiz12 19.12

TESTINEN TERTTU12 (S. 1975) [3003]

2208, [VasDe 05.00. 1200, [ 19.00. [ 26.00. 1010, @ 2410. @ 3110, O 0711 1411, 2111, O 2811,
os1z. [vizaz. ||vieaz |

DJOKOVIC NOVAK (S. 1987) [2003]

2208 29.08. 03.00. 12.00. (V1909 v 26.09. 03.10. 10.10. 2410, 2.0 07.11. 1491, 21.11.

28.11. 0512 1212 1332 2612

DEL POTRO JUAN MARTIN (S. 1989) [2021]

22108 29.08. 05.09. 1209, 19.09. 26.09. 03.10. 10,90 17.100 2470 310 07.11. 14.11.
21.11. 23.11. 0312 1212 1912 2612

| Varastoi valitut vilkot |

Seuran yllapitdja voi varastoida pelaajien harjoituskertoja.

HUOM! Pelaajat ndkevat omassa kayttoliittymassdan vain ne harjoituskerrat, jotka joku on varastoinut.
Laskutettavien ja/tai ldsndolokertojen poistaminen ei tee harjoituskerrasta korvattavaa kertaa.

HUOM! Pelaajan varastoimat korvauskerrat siirtyvat kaudelta toiselle (esim. syksylta kevaalle). Jos haluat
poistaa vanhat varastoidut harjoituskerrat, poista kyseisen vanhan kauden korvausjarjestelma kaytosta (ks.
kohta 5.1).

HUOM! Pelaajan korvaussaldot lasketaan minuuteissa. Jos pelaajalla on esim. 1,5 tunnin harjoitus, han saa
saldoa 90 minuuttia. Jos han kdy korvaamassa 1 tunnin harjoituksessa, saldoa kuluu 60 minuuttia ja jaljelle
jaa 30 minuuttia.



6. Tapahtumat
6.1 VALIKKO: TAPAHTUMAT

B8 VALMENNUSRYHMAT

B2 TAPAHTUMAT
& PHAMAT

NIMI PVM A AIKA ~ HINTA/HLO ~ MAX.HLO JONOTUS  JULK.
@2 JASENMAKSUT

v v

M LASKUTUS

Kehityskeskustelu 08.02.2018 06:30 - 07:40 100 € 8 Ei Ei ® 7 I

(20 €) L

= TIEDOTTEET JA UUTISET '

Minitennispaiva 24.02.2018 11:00 - 15:00 0€ 16 Ei Kylls ® 7
i= RAPORTIT

Hiihtoloman klubi-ilta  24.02.2018 18:00 - 21:00 25€(22€) 30 Ei Kylla ® 7
£ ASETUKSET Minitennis Tour 17.03.2018 10:00 - 12:00 20€ 24 Ei Kylls ® 5
= PALAUTE Naytetdan 1-4 / 4

B OHIEET

@ KIRIAUDU ULDS

Tasta valikosta voit hallinnoida seuran tapahtumia. Voit hakea tapahtumia eri hakukriteereilla. Klikkaamalla
tapahtuman nimea tai tapahtuman perassa olevaa silmaa, paaset katsomaan tapahtuman tietoja ja
lisddmaan pelaajia. Klikkaamalla tapahtuman perassa olevaa kynaa, paaset muokkaamaan tapahtuman
perustietoja. Klikkaamalla Lisaa tapahtuma -nappia paaset lisddmaan uuden tapahtuman.

6.2 TAPAHTUMAN LISAAMINEN

&2 VALMENNUSRYHMAT

£5 TAPAHTUMAT
Tapahtumat Lisaa tapahtuma
PELAMIAT
% NIMI *
&= JASENMAKSUT
TAPAHTUMAN KUVAUS *
M LASKUTUS
PAIVAMAARA *
& TIEDOTTEET JA UUTISET
ALKUAIKA (KLO) * Valitse v
RAPORTIT
LOPPUAIKA (KLO) * Valitse B
ASETUKSET
PALAUTE HINTA/HLO * £/hl3
OHIEET HINTA/HLO, ALENNETTU £/hl6
KIRIAUDU ULOS ALENNUSKOODI
MAX HENKILOA * hlé
Test1 Testinen
JONOTUS SALLITTU ® E KYLLA
JULKINEN B @ KYLLA

Tallenna

Tapahtuman pakolliset tiedot on merkitty tahdella. Mikali halutaan kdyttaa alennettua hintaa, tulee myos
antaa alennuskoodi. Tapahtumalle tulee asettaa maksimiosallistujamaara. Tapahtumaan voidaan avata
jonotusmahdollisuus, joka mahdollistaa ilmoittautumisen jonoon, kun tapahtuma on taynna. Tapahtumasta
voidaan myds tehda ei-julkinen, jolloin se ei ndy pelaajien kayttoliittymassa.



6.3 OSALLISTUJIEN LISAAMINEN

TAPAHTUMA OSALLISTUJAT
Mimi Lokakuun pelipgiva Mimi Hinta/hld Maksettu Henkildd
Tapahtuman kuvaus  Pelataan nelinpelgja arvotuilla parsille 1.  Berdych Tomas 20 0 1
Pvm 27.10.2018 2. Pelaaja Pekka 15 0 2
Aika 18:00 - 20:00

Hinta/hlo 20,00 €
Lisdé osalliswja

Hinta/hlg, alennettu 1500 £

Alennuskoodi neluri

Paaset lisdadmaan osallistujia, kun avaat tapahtuman ja klikkaat Lisda osallistujia -painiketta.

TAPAHTUMAT

Tapahtumat / Lokakuun pelipgivé / Lisdé osallistuja

Hini* Valitse

HINTA/HLD 20 £/hla
Jos tyhig, niin kiytetdén oletushintaa

MAKSETTU u] €

ALENNUSKOODI

Jo oletushinta (20 £) ja alennuskoodi cikein, niin hinnaksi paivitetéén automaattizesti alennettu hinta

HENKILOA * 2 HIE v

MUIDEN HENKILOIDEN HIMET

LISATIEDCT

Tapahtuman osallistujat voi valita seuran pelaajarekisteristda. Samalla voi lisatda myds osallistujia, jotka eivat
ole seuran pelaajarekisterissd, mutta ainakin yhden pelaajan pitaa siis 16ytya pelaajarekisteristd. Muiden
osallistujien nimet kirjoitetaan siihen varattuun kohtaan. Mikali kaikki osallistujat ovat seuran
pelaajarekisterissa, kannattaa ne ilmoittaa erikseen siten, ettd valitsee jokaisen listalta.



7. Tiedotus
7.1 VALIKKO: TIEDOTTEET JA UUTISET

srmEse TIEDOTTEET JA UUTISET

g2 TAPAHTUMAT
Laheta uusi tiedote
PELAMIAT
OTSIKKO VASTAANOTTAJAT LISATTY LISARJA
&= IASENMAKSUT
v

LASKUTUS
n Hyvdd uutta vuctta! Vain jdsenet 30.01.2018 1&:00 hvstest
(= TIEDOTTEET JA ULTISET Valmennuksia ei jérjestets hiintolomalla. Vain valmennettavat 30.01.2018 16:00 hvstest

RAPORTIT Jannen a-ryhma Vain valmennsttavat 31.01.201811:33 hvstest

ASETUKSET Maytetddan 1-3/3

OHIEET

@ KIRIAUDU ULDS

Tasta valikosta voit luoda uusia tiedotteita ja hakea vanhoja tiedotteita.

7.2 LUO UUSI TIEDOTE

VALMENNUSRYHMAT Jos haluat |ahetids tiedotteen tietyille valmennusryhmille tai pelagjille, niin aloita klikkaamalla tas

FE TAPAHTUMAT VASTAANOTTAJAT *

PELAAJAT Jasenet

Kaikki p

@] JASEMMAKSLT N
Vain pelagjat, joilla uutiskige=kyll3

= LASKUTUS
OTSIKKO *

SUDRITUKSET

=l TIEDOTTEET JA UUTISET
VIESTI *

il
L]
ol
i
il
Il
~
)

RAPORTIT + Paragraph B [/
ASETUKSET

IDHIEET

PAAKAYTTAIAKS!

KIRIALIDU ULDS

LITTEET

“/alitze fiedostot | Ei valittua tiedostoa

png. -doc, .docx, xls, xisx, pdf

NAKYVYYS

@ Mormaali

E naytetd pelazjien kiymalitymazsd

Tiedotteeseen voi lisata liitetiedostoja. Tiedote voidaan ldahettda sahkopostilla ja laittaa nakyville pelaajien
kayttoliittymaan.

Tiedotteen voi lahettda kaikille rekisterissa oleville henkil6ille, vain jasenille, valituille henkildille (valitse
vastaanottajat pelaajat-valilehdeltd), valittujen valmennusryhmien pelaajille (valitse vastaanottajat ryhmat-
valilehdeltd) tai valitun tapahtumien osallistujille (valitse vastaanottajat tapahtumat-tiedoista).



8. Laskutus
8.1 VALIKKO: LASKUT — LASKUT

B VALMENNUSRYHMAT

BRI ETUNIMI SUKUNIMI JRSENNRO LASKUNRO ALKAEN LASKUNRO PAATTYEN LASKUPM ALKAEN LASKUPYM PRATTYEN
A e 13.08.2017
e STATUKSET
(=] IASENMAKSUT @ Kak () Ventdosumemomat [0 Awsin [ Eridmynyt [ EmynyuSwk) ) Osssuoritsmu [ Mskssmu [ Msksamems () Vain [Shemimingmst ) Eimuistremy
LASKUTYYPIT LASKUN AIHEET HAKUTULOKSIA PER SIVU
LASKUTUS - - N
@ Norm [g Muistutus [ Hytys @ Jisenmaksut [ Valmennuslaskul [g Manuaalilaskut 15 @ 30 g 60
°”“"" [ |
O LASKULUONNOKSET
O VALMENNUSLASKUT
wtulokss Excein

O JASENMAKSULASKUT
ANUAALILASKLT

JASENNRO LASKUN PVM LAHPVM ERAPVM VITENRD

O LASKUTULOSTEET 1001 2001 20.03.2018 20.03.2018 03.04.2018 10016

O SUORITUKSET 10029

O KPRAPORTIT 1003 2023 10032

10045
I SUORITUKSET

2001 10058

[ TIEDOTTEET JA UUTISET 2002 20.06.2018

I RAPORTIT TULOSTAPDF @ TEE HYWITYSLASKU SAHKGPOSTITA wuorics |
£ ASETUKSET

Muut tominnot valituile leskuilke lisatian tahan

10061

Talta valilehdelta paaset selailemaan tehtyja laskuja. Voit myos tulostaa laskuja ja l[ahettada niita
sdhkopostitse tai tehda hyvitys- ja muistutuslaskuja.

HUOM! Kaikki laskut muodostetaan ensin alla luetelluilta valmennuslaskut, jasenmaksulaskut tai
manuaalilaskut-valilehdilta. Sen jalkeen hyvaksytdan muodostuneet laskuluonnokset ja lopuksi tulostetaan
laskut laskut-valilehdelta. Myos sahkdpostitettavat laskut pitaa tulostaa pdf-tiedostoksi, mutta niita ei
tarvitse tulostaa tulostimella.

8.2 VALIKKO: LASKUTUS — LASKULUONNOKSET

Kaikki ao. kohdissa luetellut jassenmaksu-, valmennus- ja manuaalilaskut muodostuvat ensin
laskuluonnoksiksi. Muodostettuasi laskut, siirry laskuluonnokset-valilehdelle hyvaksymaan laskut. Voit viela
tarkistaa muodostetut laskut ja tarvittaessa poistaa vaarat luonnokset. Hyvaksyttyasi luonnokset, laskuja ei
voi enda poistaa (niihin voi toki tehda hyvityslaskun).

8.3 VALIKKO: LASKUTUS — VALMENNUSLASKUT

VALMEMNUSRYHMAT
LASKUTUS / VALMENNUSLASKUTUS
B TAPAHTUMAT
SYYSKAUSI 2018
PELAAIAT JUNIORIVALMENNUS
Vaihda
| AASENMAKSLIT
Ohjeet
LASKLITUS
O LASKUT Valmennuslaskutus huomioi laskutusmallista riippuen yhden tai useamman seuraavista tiedoista (jos asetettu pelagjalle/ryhmlle):
O LASKULUDNNOKSET = Valmennustasolle asetetun valmennustunnin cletushinnan
» Pelagjat=Kausihinnat valilehdelld olevat pelaajakohtaiset tisdot
VALMENNUSLASKUT « Pelazjalle tiettyyn ryhmasn asetetun tuntihinnan
O IASENMAKSULASKUT « Tietylle valmennustasolle asetetun kentan- ja pallojen hinnan (vaikuttaa vain jos valmentajan poissaolo)
« Pelazjalle mandollizesti azetetun laskutukssen=ei t3pan
O MANUAALILASKUT {fos esim. tietyn timin pelasiat halutaan laskuttas manusalilaskulls)
3 LASKUTULOSTEET
) L
ST Laskutettavat
O KP RAPORTIT
LASKUTETTAVAT *
I SUDRITUKSET
Faikki valitun tason/kauden pelagjst
1= TIEDOTTEET JA UUTISET Pelzza:
Valitse ¥
B2 RAPORTIT
LASKUTUSJAKSO

£ ASETUKSET

13.08.2018 -

w
&
ra
I
=)
=

B OHIEET




Talt3 vélilehdeltd voit muodostaa automaattisesti valmennuslaskuja. Valitse joko kaikki ko. kauden/tason
pelaajat tai tee laskut yksittaisille pelaajille. Valmennuslaskut muodostetaan seuran asettamien hintojen
perusteella. Hinta maaritetaan erikseen jokaiselle valmennustasolle. Lisdksi pelaajille voi asettaa
ryhmakohtaisia tuntihintoja tai koko kauden hinnan (VALIKKO: PELAAJA — KAUSIHINTA).

Laskutusjaksoksi valitaan se ajanjakso, joka halutaan laskuttaa (esim. puolet koko kaudesta). Jos kausi
laskutetaan kahdessa tai useammassa erassa, jarjestelma huomioi ensimmaisen laskutusjakson laskut ja
sen jalkeen ryhmiin tulleet muutokset. Jos esim. pelaajalta vahenee yksi tunti viikossa, jarjestelma vahentaa
hdanen maksuaan siita paivasta alkaen, jona vdhennys tuli voimaan.

8.4 VALIKKO: LASKUTUS — JASENMAKSULASKUT
B5 VALMENNUSRYHMAT Jasenet, joilta puuttuu syntymavuosi

EE TAPAHTUMAT Méille henkilgille ei mucdosty jasenmaksulaskua, koska iiman syntymavuotta ei tiedetd onko henkild juniorn/aikuinen.

- W/A (ts. kaikilla jasenilld on syntyméavuosi)

& PELALAT

=] LASENMAKSUT Laskutettavat

LASKUTUS LASKUTETTAVAT *

v8t em. chjeessa mainitut ehdot

O LASKUT Faikki jasenet, jotkz

LASKULUDNNOKSET
3 VALMENNUSLASKLIT
O JASENMAKSULASKUT
O MANUAALILASKUIT

ka téyttavat em. ohjeessa mainitut ehdot

LASKUTULOSTEET

O SUDRITUKSET
0 KF RAPORTIT

I SUORITUKSET MAKSUERA KUVALS *

Jase ksu 2018
(= TIEDOTTEET IA UUTISET Jesenmaksu 2018

Esim. Jasenmaksu 2018

B RAPORTIT
MAKSUEHTO *
£3 ASETUKSET )
4 vrk
B OHIEET 0 =het
& PRAAKAYTTAMAKS!
Tallenna laskuluonnokseksi

& HKIRIAUDU ULDS

Talta valilehdelta voit muodostaa automaattisesti jasenmaksulaskut. Jasenmaksut voi luoda kaikille
jasenille, kaikille aikuisille, kaikille junioreille tai valituille jasenille.

8.5 LASKUTUS — TAPAHTUMIEN LASKUTUS

&5 VALMENNUSRYHMAT

B2 TAPAHTUMAT
Tapahtumat / Volley klinikka 1
& PHAMAT
RO TAPAHTUMA OSALLISTUJAT
= LASKUTUS Nimi Volley klinikka 1 Nimi Hlo Hinta/hld Yhteensa Kateinentms. Laskutettu
Tapahtuman kuvaus  Volleyta 1. Anderson Kevin 1 0€ 20€
1 SUORTTUKSET
Pvm 15.01.2019
— ML Aika 07:00-07:30
Lo
&8 RAPORTIT Hinta/hlg 20,00 €
& ASETUKSET limoittautuneita 1/12
Jonotus sallittu Ei

By OHIEET

Vain jasenille Ei

G KIRIAUDU ULOS Julkinen Kylla

limoittautumisen 48 tuntia ennen



Tapahtumien osallistujille voi muodostaa laskuja, menemalla ko. tapahtuman tietoihin. Laskuja voi tehda
vain, jos tapahtumaan on lisatty osallistujia. Paaset tekemaan laskuja klikkaamalla osallistujalistan alla
olevaa Laskuta-painiketta.

8.6 VALIKKO: LASKUTUS — MANUAALILASKUT
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Huom. Voit valita monta henkilg, joille 12hddsn samanlainen manuaalilazku.
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Talta valilehdelta voit muodostaa manuaalisia laskuja. Valitse ensin ne henkil6t, joille lasku lahetetdan ja
sen jalkeen lisda laskutettavat tuotteet/palvelut. Samalla kertaa voit tehda vain samanlaisia laskuja.

8.7 VALIKKO: LASKUTUS — LASKUTULOSTEET
Talta valilehdeltd padset selaamaan tulostettuja laskuja.

8.8 VALIKKO: LASKUTUS — SUORITUKSET
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Talta valilehdelta paaset lisadmaan suorituksia pankkien viiteaineistoista. Mene ensin viitemaksuaineistot-
vdlilehdelle ja tuo pankista saatu viitemaksutiedosto. Sen jalkeen siirry kohdistamatta-valilehdelle ja
kohdista maksut valituille laskuille. Vaaria maksuja voit siirtaa joko selvittelyyn, ennakkoihin tai



virhemaksuihin. Voit myohemmin palata kasittelemaan selvittelyssd, ennakoissa tai virhemaksuissa olevia
maksuja. Kohdistetut-valilehdeltad paaset selaamaan kohdistettuja maksuja.

8.9 SUORITUSTEN LISAAMINEN MANUAALISESTI
LASKUTUS / LASKUT
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LASKUTYYPIT LASKUN AIHEET HAKUTULOKSIA PER SIVU
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NiMI JASENNRO LASKUN PVM LAHPVM ERAPVM VITENRO SUMMA SAATAVA SALDO

Testinen Teppo31 3002 20062018 06.052019 04072018 0029 8800€ 9300€ 9300€

g FOF TEE MAKSUMUISTUTUS TEE HYVITYSLASKU SAHKGPOSTITA

siminnot valituille laskuile lis&taan tahan

Laskuille voi lisata suorituksia myos manuaalisesti. Tama tehdaan Laskutus-valikosta Laskut-valilehdelta.
Hae eri hakukriteereilld ne laskut, joille haluat lisata suorituksia. Valitse kyseiset laskut klikkaamalla
vasemmassa reunassa olevaa valintalaatikkoa, valitse alhaalta muokkaa ja klikkaa sen jalkeen Jatka-
painiketta.

LASKUN MUOKKAUS / SUORITUKSEN LISAYS

UUS! SUORITUS.
Lasky Y JASENNRO VITENROD st SAATAVA sALDO LASKUPVM ERAPAIVA  SAMKOPOSTITETTU PosTITETTU PYM| RLPVM enrraY

9200€ 20082018 06052019

Kirjaa Uusi suoritus / Kirj.pvm -kohtaan maksettu summa seka maksupaiva. Voit merkita samalla kertaa
suorituksia usealla laskulle. Voit myds merkita vain osan laskusta maksetuksi. Kun olet merkinnyt kaikki
suoritukset, klikkaa Tallenna-painiketta.

Huom! Suorituksen lisdys kannattaa tehda tata kautta vain jos asiakas on maksanut ilman viitenumeroa tai
jos ette kayta viitemaksuaineistojen tuontia.

8.10 VALIKKO: LASKUTUS — KP RAPORTIT
Talta valilehdelta paaset selaamaan ja muodostamaan kirjanpidon raportteja.



9. TennisClub — Assé yhteys

TennisClubin ja Tennisliiton kilpailujarjestelman Assén vililld on yhteys. Kaikki TennisClubiin lisatyt
Tennisliiton jdsenseurojen jasenet saavat automaattisesti pelaajanumeron ja voivat luoda itselleen
kayttajatilin Assdan. Tietojen siirtyminen edellyttds, ettd pelaaja on merkitty jaseneksi ja ettd pelaajan
tiedoissa on ainakin etunimi, sukunimi, sukupuoli ja syntymavuosi. Jos pelaajan tiedoissa on vain
syntymavuosi, mutta ei syntymapaivaa ja kuukautta, jarjestelma merkitsee pelaajalle automaattisesti
syntymapaivaksi 1.1. ja vuodeksi sen vuoden, joka on merkitty TennisClubiin.
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Pelaaja voi luoda itselleen kayttéjatilin Assdan menemilld osoitteeseen www.tennisassa.fi ja klikkaamalla

oikeassa ylakulmassa olevaa Kirjaudu-linkkid, jolloin avautuu ylla oleva sivu. Pelaajan tulee klikata
REKISTEROIDY-painiketta, jonka jilkeen han hyviksyy kiyttéehdot ja luo tilin. Mikali pelaajan tietoihin ei
ole merkitty syntymapaivaa, hanen tulee tilid luodessaan antaa syntymapaivaksi 1.1.


http://www.tennisassa.fi/

10. Asiakaspalvelu

Jarjestelman asiakaspalvelua hoitaa Tennisliitto. Toimiston aukioloaikoina (arkisin klo 9-15) voit olla
yhteydessa toimistoon puhelimitse (050-374 5763) tai séhkopostitse (toimisto@tennis.fi). Toimistoaikojen

ulkopuolella kiireellisissa asioissa voit olla yhteydessa suoraan seurapalvelupaallikkoon
(henrik.zilliacus@tennis.fi).
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