Tournament Planner – Käyttöohje
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3. Vahvuuslistan tekeminen

6. Kaavioiden tekeminen


1. Kaaviopohjien luominen

1. Cup-kaaviot

2. Lohkosarjat

2. Arvonta

7. Aikataulujen tekeminen

1. Kierros kerrallaan

2. Koko turnaus kerrallaan

3. Yksittäisen ottelun siirtäminen

8. Arvonnan ja aikataulun julkaiseminen Tennisässässä

9. Kaavioiden muokkaaminen julkaisun jälkeen

1. Pelaajien poistaminen kaaviosta

2. Varapelaajan lisääminen kaavion

10. Ohjelman käyttö kisan aikana

1. Kaavioiden tulostaminen

2. Otteluiden siirtäminen kentälle

3. Tulosten syöttäminen

1. YHTEENVETO KISAN JÄRJESTÄMISESTÄ
1. Asenna ja rekisteröi ohjelma

2. Määritä kilpailun ominaisuudet

-pelipaikat, pelipäivät, kenttämäärät, jne

-julkaise kisa Ässään

3. Hae ilmoittautuneet pelaajat Ässästä

4. Tee vahvuuslistat ja valitse sijoitetut pelaajat

5. Luo tyhjät kaaviot

6. Arvo kaaviot

7. Aikatauluta kilpailu kierros kerrallaan

-julkaise kaaviot ja aikataulut netissä

8. Tulosta ottelulistat ja kaaviot kilpailutoimistoon

9. Syötä tulokset ohjelmaan tai selaimen kautta

ALLA ON TARKAT OHJEET KISAN LUOMISELLE, ARVONNALLE, AIKATAULUTUKSELLE JA KISAN LÄPIVIENNILLE

2. OHJELMAN ASENTAMINEN
-Lataa ohjelma Windows-pohjaiselle tietokoneelle osoitteesta tournamentsoftware.com
-VARMISTA, ETTÄ SINULLA ON VERSIO, JOKA ON PÄIVITETTY 28.6. TAI SEN JÄLKEEN!
-Tallenna STL:ltä saatu lisenssi (tiedosto, jonka pääte on .license) työpöydälle, mutta älä avaa tiedostoa

-Avaa TP-ohjelma

-Ohjelma kysyy rekisteröintiä


-Valitse rekisteröi ohjelma


-Etsi ja valitse lisenssitiedosto (Muista, että sinulla voi olla useampi lisenssi hallussa. Käytä kilpailua järjestävän seuran lisenssiä)


-Ohjelma aukeaa rekisteröinnin jälkeen 
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-Lisenssiä voi muuttaa (jos hallinnoit useammat seuran kisoja) valikon kohdasta APUA – Rekisteröi...

3. UUDEN KISAN LUOMINEN
3.1. Uuden kisan luominen – Tyhjälle pohjalle
-Avausnäkymästä valitse


-Luo uusi turnaus TAI


-Menukohdasta TURNAUS – Uusi...
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-Anna turnaustiedostolle nimi (esim turnauksen nimi)


-Tiedosto tallentuu koneelle .tp -muotoisena



-Tätä tiedostoa voi jakaa jatkossa esim sähköpostilla
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-Tämän jälkeen ohjelma kysyy, haluatko järjestää virallisen vai epävirallisen kisan


-Virallinen = antaa ranking-pisteitä, vaatii lisenssin pelaajilta

-Epävirallinen = esim. seuran sisäinen kilpailu

-Mikäli järjestät virallisen kisan


-Anna turnausavain


-Kirjaudu Tennisässä-tunnuksilla
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-Ohjelmaan aukeaa turnauksen ominaisuudet -ikkuna

-Täytä kaikki tarvittavat tiedot (MUISTA, ETTÄ VÄLILEHTIÄ ON USEITA!!!)


-Osa tiedoista latautuu automaattisesti Ässästä


-Paina OK vasta, kun olet täyttänyt kaikki tiedot


-Jos vahingossa poistuit ikkunasta, takaisin pääsee



-YHTEENVETO - Ominaisuudet
OMINAISUUDET -IKKUNA

-Yleiset


-Täytä kisan yleiset tiedot (Ainakin alleviivatut kohdat!!!)
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-Osoite


-Täytä pelipaikan osoite


-Mikäli pelataan useammallakin pelipaikalla, voit antaa kaikki osoitteet


-Muista valita maa
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-Luokat


-Valitse kisan luokat 


-Muista täyttää myös hinnat!!! (hinnan täyttäminen ei edellytä pakollista nettimaksua)
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-Päivät


-Valitse kisan pelipäivät


-Tärkeätä aikataulutusta silmällä pitäen
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-Ajat


-Anna pelikierrosten alkamisajat


-Joko päivä kerrallaan tai jos samat ajat joka päivä, kaikki päivät kerrallaan
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-Valitse ensimmäisen ja viimeisen ottelun alkamisaika


-Määritä otteluiden kesto (eli kierrosten välinen aika)


-Määritä pelikierrosten määrä

-Pelipaikat


-Määritä kenttien määrä pelipaikkakohtaisesti



-Luo tarvittava määrä kenttiä


-Määritä saatavilla olevat kentät kierrosten alkamisaikana
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-Määritä mahdolliset ajat, jolloin tietty kenttä ei ole käytössä
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-Lohkot


-Määritä lohkojen säännöt


-Pisteiden laskun lohko sisällä


-Paremmuuden määrittäminen tasapisteissä
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-Maksut


-Määritä kilpailumaksun laskuperuste


-Lisää mahdollisia lisätavaroita (esim lounas tai paita)
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-Kaaviot


-Määritä kaavioiden ulkomuoto
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-Tulos


-Määritä pisteenlaskutavat turnauksessa


-Voit määrittää useampia (esim kaksin- ja nelinpeliin)
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-Määritä luokat välilehdessä eri luokkien pisteenlasku
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-Toimitsijat



-Nimeä kisassa toimivat toimitsijat
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Kun olet kaikki välilehdet täyttänyt ja kaikki turnauksen ominaisuudet asettanut, voit painaa OK. Ominaisuudet tallentuvat automaattisesti turnaustiedostoon. 

Voit jatkossa muuttaa ominaisuuksia YHTEENVETO – ominaisuudet -kohdasta.
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3.2. Uuden kisan luominen vanhaa kisaa hyväksi käyttäen
-Tallenna kisa uutena tiedostona


-TURNAUS – Tallenna nimellä...
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-Valitse muokattava turnaus


-Anna uusi alkamispäivä


-Valitse poistettavat tiedot
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-Tallenna 

4. KISAN JULKAISEMINEN TENNISASSASSA
-Varmista, että kaikki turnauksen tiedot ja ominaisuudet ovat ajan tasalla

-Mene menukohtaa INTERNET ja valitse julkaise
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-Ohjelma tarjoaa sinulle ikkunan, jossa voidaan määritellä julkaisun ominaisuudet

JULKAISE – ikkuna

Yleinen


-Valitse, mihin päivään asti julkaistaan aikataulutetut ottelut


-Viesti -kohtaan voi laittaa tärkeimmät lisätiedot kisasta (esim. osallistumismäärän rajaus tai arvontapäivä)



-Tämä osa näkyy suoraan kisan etusivulla
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Online ilmoittautuminen


-Määritä Online ilmoittautumisen asetukset



-Päivämäärät



-Ilmoittautumisen rajoitukset
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-Online tulokset


-Määritä, voiko tuloksia päivittää selainpohjaisesti


-Mikäli vastaat kyllä, määritä kisakohtainen salasana


-TÄMÄ ON TEHTÄVÄ, MIKÄLI HALUAT, ETTÄ TULOKSIA VOIDAAN PÄIVITTÄÄ USEAMMAN TOIMITSIJAN TOIMESTA
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MUISTA: Ohjelma ei päivitä muutoksia automaattisesti nettiin, eikä lataa sieltä muutoksia suoraan ohjelmaa. Tämä on suoritettava aina erikseen!

-Sarjat


-Määritä netissä julkaistavat luokat
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-Lisätiedot


-Määritä turnaukset erilliset säännöt (esim. ilmoittautumisen rajoitus tai otteluiden lyhennys)
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-Sopivuus


-Määritä mille päiville pelaajat saavat ilmoittaa ajankohdat, jotka sopivat heille pelaamiseen
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-Maksut



-Määrittele maksun ominaisuudet


-Määrittele onko maksu ilmoittautumisen yhteydessä pakollista
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-Kun olet määritellyt kaikki ominaisuudet, paina JULKAISE

-Turnaus ilmestyy tennisassa.fi -sivustolle

4.1. Ilmoittautumisten tuominen kisaan – Internetistä
-Avaa menukohta INTERNET – ilmoittautumiset ja valitse seuraava
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-Ohjelma hakee ilmoittautumiset Tennisässästä


-Ohjelma erottaa uudet ja vanhat ilmoittautumiset, joten voit ladata ilmoittautumiset useammankin kerran ennen kisan alkua
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4.2. Ilmoittautumisten tuominen kisaan – Yksittäisten pelaajien lisääminen
-Avaa luokka, johon pelaaja lisätään – vasemmalta PELAAJALUETTELO ja valitse luokka

-Mene menukohtaan:


-PELAAJA – Lisää ilmoittautuminen – Mikäli pelaaja on ilmoittautunut jo toiseen luokkaan

[image: image34.jpg]v
T

mavs Pelasjo Koavio Reportti Intemet Viestt Ekstra  Apua
DEWNHFS 22892 Bald"B 3
2
Thizenveto
N LM Nm Sj. Tl Jaes.. T.. Teoi. R.. Psteet S. Sybma.. Sews Aue  Lsn M Pw
28 1@ o i (e >< 55017818
28 Aminof Henrk n50178.18
Pelsaiat Y Antela Sami Johar [ 55017818
Y Berg Yol (Varte) n50178.18
® e
Y erander Ak 5 55017818
Pelaaaleticlo 7 v P (] | PSR Kens... Symtymasi e
Y Forsén it - N XL —— B8
Y Grotenfel Oscar Vitzhum Edvard (46) Bs52178.8
e 0 g Hogund stefan EELLI L] n50178.18
Y Heino Roope (s 25217818
28 Hentiinen Has (4 5017818
Q 5R Hentennso] msauen
el Py Hero o () 5017818
58 Jarko Hariu (HK) n50178.18
58 Sokinen Rene (1o 55017818
[5; v emEs nsaoes
Mistinpanot » g Kavander Emo (5 B8
Y Kevarimsia Jor B8
M EANY Kokko James (HK) 23.5.20178.18
& By Lentimid Juno ¢ n50178.18
vestt 2g Lehtovuor Laur e B8
ng Lempinen e (5 55017818
Y Wario Axel (15 ns0178.18
58 Miettnen Juss () 5 Bs52178.8
E Y Mouhou Anisa (Hve) 7 B8
7R Nieminen Marko T (o) B B52178.38
BN Y Nystrom Amos () 10 B8
® g Pekdola Jme (Smash) & B8
0 g Pitonen Tomas (urts) & B8
Passaria [Verapelasjen sta /Postut sta

Helsingin Lawn-Tennis Kiubi

0 kaaviots, 45 imoittautumista (45 padsatja, 0 varasialla, 0 Poissuljettu)




[image: image35.jpg]Kaavio

5] Tulosta ksavit

G Anvoksavio,
21 Akatauluts tumaus,
Kieeliset otelu.

Tyhjenns kaaviot
Linkit

Sasds ssetuksa

Ottelunumerot,

Vahvista aikataulu.

Automasttinen sjoittaminen...

Automasttinen hyvaksynts.

Lisaa kaavio

Poista kaavio

Kohtaamiset.

Kaavion paikk.
Laske. 1
Ulkoasu

Vie Exceliin





-Valitse pelaaja luettelosta

-Lisää pelaaja ilmoittautuneiden joukkoon

TAI

-PELAAJA – Lisää pelaaja – Mikäli pelaaja ei ole jo valmiiksi toisessa luokassa



-Tässä tapauksessa anna pelaajan nimi ja pelaajanumero (uusi!)



-Valitse SARJAT – välilehdestä luokka, johon pelaaja osallistuu
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-Ennen siirtymistä eteenpäin, sinun on hyväksytettävä pelaajat (ohjelma tarkistaa lisenssit). Hyväksytettävät pelaajat näkyvät oranssilla pohjalla.

-Valitse menukohta TURNAUS – Pelaajan hyväksyminen
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-Valitse kaikki pelaajat ja paina seuraava

-Ohjelma hyväksyy pelaajat ja ilmoittaa pelaajista, joita ei voitu hyväksyä


-Mahdolliset syyt tälle: Lisenssin puuttuminen, pelaajan puuttuminen Ässästä

4.3. Vahvuuslistan tekeminen
-Lataa ensin ajantasainen ranking tai tasoluettelo

-Mene menukohtaan PELAAJA – Tuo ranking

-Valitse LATAA INTERNETISTÄ

-Nolla vanhat tiedot ja valitse lataako rankingin vai tasoluettelon
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-Voit ladata vain toisen tiedoston kerralla eli jos sinulla on kisa, jossa tarvitaan molempia:


-Lataa ensin toinen ja tee kaaviot valmiiksi sillä, sitten


-Lataa toinen ja tee loput kaaviot

-Avaa luokka, jonka vahvuuslista tehdään - vasemmalta PELAAJALUETTELO ja valitse luokka

-Mene menukohtaan KAAVIO – Automaattinen sijoittaminen
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-Valitse sijoittamisen peruste (ranking, tasoluettelon sijaluku...)

-Valitse sijoitettujen määrä

-Paina sulje

-Ohjelma automaattisesti sijoittaa pyydetyn määrän pelaajia pyydetyllä perusteella

5. KAAVIOIDEN TEKEMINEN
5.1.1.  Kaavion tekeminen – Pohjan luominen – Cup-kaavio
-Avaa luokka, jonka kaaviopohja tehdään - vasemmalta PELAAJALUETTELO ja valitse luokka

-Valitse välilehti Kaaviot
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-Valitse menukohta KAAVIO – Lisää kaavio tai pikakuvake (nuolen osoittama)

-Valitse valikosta sopiva kaavion tyyppi – paina seuraava
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-Valitse pääsarjan koko ja määrittele, onko luokassa erillistä karsintaa – paina seuraava
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-Valitse pelataanko lohdutussarjaa ja jos pelataan, minkä tyyppinen – paina seuraava
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-Valitse, mitä tietoja näytetään kaaviossa – paina seuraava
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-Tärkeätä valita ainakin PELAAJANUMERO ja SEURA

-Tarkista kaavion tiedot ja mikäli olet valmis – paina Valmis
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-Tyhjä (=täynnä bye-paikkoja) kaavio ilmestyy välilehden alle 
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-Tyhjä kaavio näkyy myös vasemmalta KAAVIOT -kohdan alla
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5.1.2. Kaavion tekeminen – Pohjan luominen – Lohkosarja
Avaa luokka, jonka kaaviopohja tehdään - vasemmalta PELAAJALUETTELO ja valitse luokka

-Valitse välilehti Kaaviot
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-Valitse menukohta KAAVIO – Lisää kaavio

-Valitse valikosta sopiva kaavion tyyppi – paina seuraava
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-Valitse lohkojen määrä ja koko, sekä nimeä lohkot – paina seuraava
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-Määrittele kuinka moni pelaaja menee lohkosta jatkoon – paina seuraava
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-Määrittele jatkokaavion koko – paina seuraava
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-Valitse, mitä tietoja näytetään kaaviossa – paina seuraava
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-Tarkista lohkojen ja kaavion tiedot ja mikäli olet valmis – paina Valmis
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-Tyhjät (=täynnä bye-paikkoja) lohkot ilmestyvät välilehden alle 
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-Tyhjä lohkot näkyvät myös vasemmalta KAAVIOT -kohdan alla

[image: image57.jpg]Vhteenveto

pelaajat

Otteiut

Muistinpanot

Ed

OIKEA-
KLIKKAA

AIKA-
TAULUTETTAVA
KIERROS

Kierros 1

Kierros 2

Kierros 3

1 Airamo Tikda (Hvs) [1]

2 Be1

4 Kallo e (vs)

5 B

6 Nystrom Amos (Alk)

7 Bes

B
(5]
=]
B
=1

R T A

Ottelun ominaisuudet...

Aikatauluta ottelu...

Aikatauluta lohkokaavio.

Nayta oftelu
Tyhjennz ottelu
Poista kierroksen aikataulu

Tulosta,

Valitse imoittautuminen

Poista iImoittautuminen kaaviosta




5.2. Arvonta
-Valitse vasemmalta KAAVIOT -kohta ja valitse arvottava luokka

-Valitse menukohta KAAVIO – Arvo kaaviot tai pikakuvake
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-Valitse luokka – paina seuraava
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-Valitse pelaajat, jotka otetaan mukaan arvontaan (esim onko pelaajamäärä rajoitettu) – paina seuraava
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-Valitse hajonnan peruste (MUISTA: Suomessa on käytössä vain seurahajonta)

-Valitse hajonnan optimointi (MUISTA: Suomessa hajonta on vain 1. kierroksella
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-Tarkista arvonnan lopputulos ja hyväksy se painamalla Valmis
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-Arvonnan lopputulos näkyy vasemmalla KAAVIOT -kohdassa

-Arvottu kaavio tallentuu automaattisesti turnaustiedostoon
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-Kaavio on julkaistava erikseen kohdassa INTERNET – Julkaise, jotta se näkyy myös Tennisässässä

6. AIKATAULUJEN TEKEMINEN
6.1. Aikataulujen tekeminen kierros kerrallaan
-Tee aikataulutuksen runko valmiiksi paperille

-Valitse vasemmalta KAAVIOT -kohdasta aikataulutettava luokka
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-Oikea klikkaa aikataulutettava kierros


-Ohjelma ehdottaa sinulle ensimmäistä vapaata aikaa turnauksessa


-Mikäli haluat, voit muuttaa ehdotettua aikataulua klikkaamalla sopivaan aikaruutuun
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-Ohjelma huomio kaikki asetukset (ikkunan alaosassa), joten niitä muuttamalla on mahdollista vaikuttaa aikataulutukseen

6.2.  Aikataulujen tekeminen koko turnaus kerrallaan
-Valitse vasemmalta KAAVIOT -kohdasta aikataulutettava luokka

-Valitse menukohta KAAVIO – Automaattinen aikataulutus
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-Valitse aikataulutettavat luokat – paina seuraava
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-Määritä aikataulutuksen ominaisuudet


-Ottelu: Valitse valikosta Kaikki ottelusta


-Taukoaika: Määritä aika otteluiden välissä (taukoaika = peliaika 90min + taukoaika 60 min)


-Aloita ajasta: Määritä turnauksen ensimmäisen ottelun alkamisaika


-Maksimi määrä otteluita: Määritä yhden pelaajan maksimi ottelumäärä per päivä
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-Paina Valmis

-Ohjelma huomio kaikki asetukset, joten niitä muuttamalla on mahdollista vaikuttaa aikataulutukseen

-MUISTA: Ohjelma aikatauluttaa etupainotteisesti eli heti kun löytyy vapaa aika, se laittaa seuraavan ottelun kentälle. Tämä voi johtaa siihen, että saman kierroksen pelejä pelataan eri päivinä.

-Mikäli aikataulutus ei vastaa toiveita kaaviot voidaan tyhjentää kerralla


-valitse menukohta KAAVIO – Tyhjennä kaaviot


-Valitse tyhjennettävät kaaviot 


-Valitse tyhjennettävät tiedot – paina OK
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6.3. Yksittäisen ottelun siirtäminen
-Oikea klikkaa siirrettävää ottelua


-Valitse Aikatauluta ottelu...
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-Valitse ottelulle uusi aika


-Ohjelma ottaa huomioon kaikki aikataulutukseen liittyvät asetukset ja pelaajan muut ottelut muissa sarjoissa ja antaa aikatauluttaa vain sellaisiin aikoihin, jolloin pelaaminen on mahdollista


-Asetuksen voidaan ohittaa valitsemalla ikkunan alalaidasta Pakota aikataulutus
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7. ARVONNAN JA AIKATAULUN JULKAISEMINEN TENNISÄSSÄSSÄ
-Ohjelmassa tehdyt muutokset päivittyvät automaattisesti vain turnaustiedostoon. Jotta muutokset saadaan myös nettiin, on se päivitettävä sinne erikseen

-Avaa menukohta INTERNET – Julkaise
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-Paina Julkaise

-Näin kaikki muutokset ja asetukset, jotka tiedostossa ovat, päivittyvät Tennisässään.

8.1. Kaavioiden muokkaaminen julkaisun jälkeen – Pelaajan poistaminen
-Pelaajan voi poistaa kaaviosta 


-oikeaklikkaamalla pelaajan nimeä 


-valitsemalla poista ilmoittautuminen kaaviosta
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8.2. Kaavioiden muokkaaminen julkaisun jälkeen – Varapelaajan lisääminen kaavioon
-Varapelaajan voi lisätä kaavioon


-Oikeaklikkaamalla tyhjää kaavion kohtaa


-Valitsemalla Valitse ilmoittautuminen
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-Valitsemalla pelaajan listalta
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-Mikäli varapelaaja puuttuu luokasta


-Mene vasemmalla kohtaan PELAAJAT


-Kaksoisklikkaa pelaajaa


-Valitse SARJAT-välilehti


-Lisää toivottu luokka
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MUISTA, ETTÄ KAIKKI MUUTOKSET PITÄÄ ERIKSEEN PÄIVITTÄÄ MYÖS INTERNETTIIN VALITSEMALLA INTERNET – JULKAISE!

9. OHJELMAN KÄYTTÖ KISAN AIKANA
9.1. Ohjelman käyttö kisan aikana – kaavioiden tulostaminen
-Turnauksen kaaviot voidaan tulostaa 


-Valitsemalla menukohta RAPORTTI – Kaaviot – Tulosta kaavio
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9.2. Otteluiden siirtäminen kentälle
-Ottelulista löytyy vasemmalta OTTELUT -kohdasta

-Vedä haluttu ottelu toivotulle kentälle hiirellä

[image: image80.emf]
-Ottelulistan voi tulostaa kohdasta


-RAPORTTI – Ottelut – Tulosta ottelut


-Valitse tulostettava päivämäärä ja aika


-Määritä tulostettavat tiedot – paina tulosta
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9.3. Tulosten syöttäminen
-Tulosten syöttäminen TP:ssä


-Kaksoisklikkaa kenttää, jolla ottelu on tai ottelua ottelulistasta


-Syötä hävinneen osapuolen tulos (ohjelma päättelee voittajan tuloksen pisteenlaskuasetuksista)


-Määritä tarvittaessa tilanne (esim wo tai rtd)


-Paina OK


-Tulosten syöttäminen selaimen kautta


-Kirjaudu kisaan


-Valitse ottelu


-Syötä hävinneen osapuolen tulos (ohjelma päättelee voittajan tuloksen pisteenlaskuasetuksista)


-Määritä tarvittaessa tilanne (esim wo tai rtd)


-Paina OK

MUISTA, ETTÄ OHJELMA EI OLE SUORAAN YHTYEDESSÄ NETTIIN ELI


-Päivitä TP:iin tallennetut tulokset Tennisässään



-INTERNET – Julkaise


-Päivitä selaimella annetut tulokset TP:iin



-INTERNET – Lataa tulokset...


